Р А Й О Н Е Н    С Ъ Д    –    ГР. С А Н Д А Н С  К И

П Р О Т О К О Л   №1 /23.06.2020 г.
за  допуснати   и недопуснати  кандидати

за  длъжността  „Съдебен деловодител“  
 при Районен  съд – гр. Сандански   1 щатна  бройка  
Днес, 23.06.2020 г. в изпълнение  на Заповед №285/23.06.2020 г. на председателя на Районен  съд – гр. Сандански, назначена комисия  в състав:

председател:

Е.Ц. - съдебен администратор

и членове:

1. А.Р.  - главен счетоводител, 

2. Д.Ш. - съдебен деловодител
проведе първи етап на конкурса  по документи – разглеждане  и оценка     на постъпилите заявления и допускане до втори и трети етап  от  конкурса  за  длъжността „ Съдебен  деловодител“ – 1 щатна бройка.

І. Състави  се таблица  за  преценка  на представените  документи от кандидатите.

1. Изисквани  документи  от кандидатите  за длъжността  съгласно обявата:
- писмено заявление за участие в конкурса по образец – приложение №1, с посочени трите имена, точен адрес и телефон за връзка с кандидата;
- подробна професионална автобиография/CV/- приложение №2;

- диплома за завършена образователна степен за заемане на длъжността /средно образование/ – заверено от кандидата копие;

- декларация по чл. 340а, ал.1 ЗСВ – приложение №3;

- медицинско свидетелство;

- свидетелство за съдимост;

- копия от документи за придобита образователно-квалификационна степен, допълнителна квалификация и правоспособност;

- копие от документи, удостоверяващи продължителността на трудовия стаж;

- декларация по чл.137, ал.2 от Правилника за администрацията в съдилищата за липсата на обстоятелствата по  чл.107а, ал.1 от КТ; 
- препоръки /не е задължително/.

2.Кандидатите могат да подават и други свидетелства, сертификати и документи, които доказват квалификация и умения за обявената длъжност.

При подаване на документите да се предоставят и оригиналите на дипломите и сертификатите.
3.Изисквания  към качествата  на кандидатите  за длъжността  съгласно обявата:
Минимални изисквания за заемане на длъжността:
- да имат българско гражданство;


- да са навършили пълнолетие;


- да имат средно образование;


- да не са поставени под запрещение;


- да не са осъждани за умишлено престъпление от общ характер;


-  да не са лишени по съответен ред от правото да заема определена длъжност;


- да не са налице обстоятелствата по чл.137 от ПАС, вр. чл.107а от КТ;


- да притежават необходимите нравствени и професионални качества;
Специфични изисквания за заемане на длъжността:
- отлични познания и умения за текстообработка с Word  и Excel;

- отлични умения и познания по общи деловодни техники, на съвременни офис-процедури, работа със стандартно офис-оборудване;

- детайлно познаване на ЗСВ, ПАС и други нормативни документи свързани с дейността;

- дискретност, комуникативност, експедитивност, организираност, лоялност;

- способност за работа под напрежение;

- умения за работа в екип;


- две години общ трудов стаж /препоръчително/;
Предимства: наличие на опит при изпълнението на функции идентични или сходни с тези на длъжността “Съдебен деловодител” в съдебната система.
Съставената  таблица  за преценка  на представените  документи  от кандидатите, е неразделна  част от настоящия  протокол.

ІІ. Въз основа  на преценката  конкурсната  комисия  реши:

1. Допуска  до следващ етап от провеждане  на конкурса:
 – втори етап – писмен изпит – тест и практически изпит, който  ще   се проведе на 10.07.2020 г. от 09.00 часа в съдебна зала № 3, етаж № 3 в Районен съд – гр. Сандански.  
	Пореден №:
	Входящ № на  заявлението:
	Име, презиме, фамилия  на кандидата:

	1.
	№ 1878/12.06.2020 г.
	М. А. Г.

	2.
	№1897/15.06.2020 г.
	Е. К. Г.

	3.
	№1926/16.06.2020 г.
	Г. М. В.

	4.
	№1944/16.06.2020 г.
	К. М. М.

	5.
	№2019/22.06.2020 г.
	З. А. Б.


Кандидатите, успешно издържали изпита от втория етап, ще бъдат допуснати до 
- трети етап – събеседване, който ще се проведе на 10.07.2020г. от 11.00 часа в съдебна зала   № 3, етаж № 3 в Районен съд – гр. Сандански. 

Комисия:

    Председател:………………

                                                                     /П не се чете/

                                                                         Членове:

                                                                                         1……………….…..

                                                                      /П не се чете/

2………………..….

                                                                     /П не се чете/

